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BIÊN BẢN KIỂM TRA
Khối lượng giảng dạy HKI, kế hoạch giảng dạy HKII 
và khối lượng giảng dạy cả năm, Kiểm tra hồ sơ chuyên môn 
năm học 2018 – 2019


1. Thành phần đoàn kiểm tra:    
· Ông: Nguyễn Văn Tấn – Phó trưởng phòng Tuyển sinh -  Đào tạo
· Ông: Lâm Viết Dũng – Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp
· Ông: Nguyễn Văn Bảo – Trưởng khoa Điện - Điện tử
· Bà: Trần Kim Thu Liễu – Trưởng khoa Khoa học Cơ bản
2. Đơn vị được kiểm tra: Khoa Lý luận Chính trị
Thành phần đại diện:
· Ông Nguyễn Ngọc Quỳnh, 	chức vụ: Phó trưởng khoa - Phụ trách Khoa Lý luận Chính trị
Thời gian: 10 giờ 20, ngày 09 tháng 4 năm 2019
      Địa điểm: Văn phòng khoa Lý luận Chính trị
      Số lượng GV cơ hữu: 16                                      Tổng khối lượng giảng dạy: 11.459 tiết
      Số lượng GV HĐTG: 00                                      Tổng khối lượng HĐTG: 00
3.   Nội dung kiểm tra:  
3.1. Phần khối lượng giảng dạy:
· Khối lượng giảng dạy HK1, năm học 2018 – 2019: 

· Khối lượng giảng dạy HK2, năm học 2018 – 2019: 

· Khối lượng giảng dạy năm học 2018 – 2019: 

· Phân công giáo viên giảng dạy: 
- Giảng viên có khối lượng nhiều nhất cô Hoàng Thị Trang: 865 tiết	
	- Giảng viên có khối lượng thấp nhất thầy Nguyễn Anh Kiệt: 639 tiết
3.2. Phần hồ sơ chuyên môn GV: 
	 1. Thầy Nguyễn Anh Kiệt:
- Sổ tay GV điểm danh bằng viết chì, lớp dạy cao đẳng chưa có điểm.
- Sổ tay GV chủ nhiệm chưa ghi hết địa chỉ SV trong lớp, biên bản họp đến ngày 03/4/2019
- Lịch giảng dạy có, giáo trình có 2 cuốn.
2. Cô Đỗ Thị Thơm: 
- Sổ tay GV ghi điểm bằng viết chì, một số lớp chưa có cột điểm
- Sổ tay GV chủ nhiệm thiếu địa chỉ HS.
- Lịch giảng dạy, giáo án có, giáo trình không có
3. Cô Cao Thị Hồng Thắm:
- Sổ tay GV ghi điểm bằng viết chì, một số lớp chưa có cột điểm
- Sổ tay GV chủ nhiệm ghi biên bản đến ngày 26/03.
- Lịch giảng dạy, giáo án có, giáo trình không có
4. Cô Đỗ Thị Ngát:
- Sổ tay GV ghi rõ ràng; một số lớp chưa có cột điểm
- Sổ tay GV chủ nhiệm chưa ghi hết danh sách lớp và địa chỉ SV trong lớp, biên bản ghi đến ngày 26/03
- Lịch giảng dạy, giáo án có, giáo trình không có
5. Cô Trần Thị Hồng Thu:
- Sổ tay GV một số lớp chưa có cột điểm
- Sổ tay GV chủ nhiệm chưa ghi hết địa chỉ SV trong lớp, biên bản ghi đến ngày 01/4
- Lịch giảng dạy, giáo án có, giáo trình không có
6. Cô Hoàng Thị Trang:
- Ghi điểm danh “3K” không đúng quy định 
- Một số lớp chưa có cột điểm
7. Cô Đinh Thị Huyên:
- Ghi điểm danh “3K” không đúng quy định 
- Một số lớp chưa có cột điểm
8. Thầy Nguyễn Ngọc Quỳnh:
-  Một số lớp chưa có cột điểm
- Sổ tay GV chủ nhiệm thiếu danh sách lớp, có biên bản họp đến ngày 08/4
- Có Lịch giảng dạy, giáo án, giáo trình
9. Cô Phan Thị Thùy Trang:
- Ghi điểm danh “3K” không đúng quy định 
- Một số lớp chưa có cột điểm
10. Cô Đặng Thị Nhật Minh 
- Giáo án soạn nguyên cả học kỳ
	- Chương trình chi tiết của môn Pháp luật bậc liên thông chưa được ký duyệt.
 	- Không có giáo trình, đề cương chi tiết
	10. Cô Lê Thị Hồng Vân 
	 - Không có giáo trình, đề cương chi tiết
-  Giáo án soạn nguyên cả học kỳ

4. Ý kiến, đề nghị của khoa:
	- Khóa 18C1 giảng viên mới dạy nên chưa có cột điểm, cột điểm 15 phút thời điểm làm bài do giảng viên quyết định nên chưa có cột điểm.
	- Giáo trình một số GV mang đi dạy nên không để vào hồ sơ	
5. Kết luận của đoàn kiểm tra:
	-  Khoa có 2 GV đi thực tập doanh nghiệp: Thầy Trần Văn Lượng (52 giờ), thầy Bùi Thành Dũng (52 giờ)
	- Khoa có một số GV tham gia hoạt động nghiên cứu khoa học 
	- Đa phần giáo án soạn theo bài. Giáo án cần phải soạn theo ngày, buổi dạy không soạn nguyên cả học kỳ
	- Chương trình đề cương chi tiết môn Pháp luật bậc liên thông phải trình ký duyệt
	- Ngày 09/9/2019 tất cả giảng viên phải có bài giảng	 
[bookmark: _GoBack]Buổi kiểm tra kết thúc lúc 11 giờ 20 cùng ngày
Các thành viên tham dự buổi kiểm tra:  
1. Ông Lâm Viết Dũng      Ký tên:  ….............……;  
2. Ông Nguyễn Văn Bảo   Ký tên:  …….............…;  
3. Bà Trần Kim Thu Liễu  Ký tên:  ….............……;  
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               Nguyễn Ngọc Quỳnh                                                Nguyễn Văn Tấn
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